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Swidnica, 28-09-2015 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. organizacja polsko-norweskich spotkan
w ramach projektu: ,,Ochrona zabytkowego drewna i papieru w polsko — norweskiej dyskusji

interdyscyplinarnej”.

Zamoéwienie jest planowane do realizacji z wytgczeniem Prawa zamdwien publicznych,
w oparciu o Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zamdwien
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych.

Beneficjent (Zamawiajacy) dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu, w sposéb
celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowga realizacje zadan, jak rowniez zgodnie
z zasadami konkurencyjnosci, réwnego traktowania i zasadg jawnosci.

CZESC |
Informacje ogélne
1. ZAMAWIAIJACY:
Parafia Ewangelicko — Augsburska pw. s$w. Osoba upowazniona do kontaktu
Tréjcy w Swidnicy z oferentami:
. p. Bozena Pytel
Pl POkOJE’ ° tel. 74/352-28-14
>8-100 Swidnica tel. kom. 601-096-228

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest organizacja polsko-norweskich spotkan,
zaplanowanych w pazdzierniku i listopadzie 2015 r.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 2 oraz zatgcznik nr 3 (wzér
umowy).

Wykonawca zobowigzany jest wykonaé przedmiot zapytania, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa i normami oraz wytycznymi Zamawiajgcego.

3. SPOSOB OBLICZANIA CENY:

3.1. Cena oferty powinna zawieraé wycene wszystkich kosztéw, jakich Oferent zazada
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zapytania ofertowego.

3.2. Cene oferty nalezy wyrazi¢ w ofercie w PLN liczbowo i stownie.

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

4.1. Zamawiajgcy dokona oceny wazinych ofert na podstawie ponizej przedstawionych
kryteriéw oceny ofert wraz z przyporzgdkowanymi wagami, wyrazonymi w %:

. cena brutto oferty — 100%,

4.2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw,
wyliczonych w oparciu o w/w kryterium i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.).
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Punkty za kryterium: cena brutto oferty zostang obliczone wedfug nastepujgcego wzoru:

Cena oferty najtafisze]

X waga (%)

Cena oferty badanej
4.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwyzszg koncows liczbe
punktow.

czesc 1l
Informacje dotyczace sktadania ofert
1. Opis sposobu przygotowania oferty:

Zaleca sie, zeby oferta byta sporzadzona na formularzu ofertowym w brzmieniu okreslonym
w Zatgczniku nr 1.

2. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferty nalezy dostarcza¢ do 2015-10-05 roku, godzina 13.00, do siedziby Zamawiajgcego,
tj. pl. Pokoju 6, 58-100 Swidnica lub mailem na adres kosciol-pokoju@wp.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Dla ofert przestanych pocztg lub poczty
kurierska liczy sie data i godzina ich fizycznego dostarczenia do siedziby Zamawiajacy.

3. Wybor oferenta

Zamawiajgcy wybierze oferenta, ktory przedtozyt oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia
kryterium przyjetego w niniejszym zapytaniu, tj. ceny.

4. llo$é¢ sktadanych ofert

Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Ogtoszenie wynikow postepowania
Ogtoszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
lub wystane do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

Projekt korzysta z dofinansowania udzielonego z funduszy norweskich i funduszy EOG,
pochodzacych z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii, oraz srodkéw krajowych.
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Zatgcznik nr 1

(nazwa, adres Oferenta)

FORMULARZ OFERTY

Nawigzujac do zapytania ofertowego
dot. organizacji polsko-norweskich spotkan
realizowanego w ramach projektu: ,Ochrona zabytkowego drewna i papieru w polsko — norweskiej

dyskusji interdyscyplinarnej”

oferuje wykonanie przedmiotu zapytania w cenie tgcznie brutto: ...cvceeerceeseecerceesseensensaeenes zt
(STOWNIE ettt s st et et et e s s aeate st ste s sesestebaesaesersansateste st seennnnans ),
-wtym:

Rodzaj ustugi Wartos¢ brutto (zt)

Organizacja wizyty w Polsce (podrdz, noclegi, wyzywienie)

Organizacja wizyty w Polsce (prezentacje)

Organizacja wizyty w Polsce (transport w Polsce)

Organizacja wizyty w Polsce (pakiet promocyjny)

Organizacja wizyty w Norwegii (podréz, noclegi, wyzywienie)

Organizacja wizyty w Norwegii (prezentacja)

RAZEM:

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego i zdobytem konieczne informacje
do przygotowania oferty.

Oswiadczam, ze posiadam aktualne i obowigzujgce uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej

przedmiotem zapytania ofertowego oraz niezbedng wiedze oraz dysponuje potencjatem technicznym
i kadrowym zdolnym do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego.

(podpisy upowaznionych przedstawicieli Oferenta)
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Zatgcznik nr 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
do zapytania ofertowego dotyczacego organizacji polsko-norweskich spotkan
w ramach projektu
,Ochrona zabytkowego drewna i papieru w polsko — norweskiej dyskusji interdyscyplinarne;j”

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwdch polsko-norweskich spotkan:

1. Wizyta studyjna w Polsce w dniach 19-22.10.2015 r. dla przedstawicieli miasta Levanger z
Norwegii.
Wizyta studyjna obejmuje nastepujgce miejsca:
— Swidnica — Kosciét Pokoju,
— Chetmsko Slaskie — domy tkaczy,
— Duszniki Zdréj — mtyn papierniczy
— Kosieczyn — koscidt,
— Wroctaw — kosciét w Parku Szczytnickim.

Do zadan Wykonawcy w ramach organizacji wizyty studyjnej nalezy:
|. Zapewnienie ustugi hotelowej:
a) Wdn. 19-22.10.2015 (3 noclegi) — dla max. 4 oséb, w poblizu odwiedzanych miejsc,
b) Wszystkie osoby muszg by¢ zakwaterowane w jednym budynku.
c) Zakwaterowanie w dniu przyjazdu od godz. 20:00. Wykwaterowanie w dniu wyjazdu do godz.
12:00.
d) Nocleg w pokojach z tazienka, jednoosobowych lub wieloosobowych wykorzystywanych przez
1 osobe.
e) Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego, dostepne dla uczestnikéw w godz. 7:00-9:00.

Il. Zapewnienie ustugi gastronomicznej w miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym:
a) W dniu 19.10.2015:
— kolacja —dla ok. 4 oséb.
b) W dniu 20.10.2015:
— wyzywienie na droge (prowiant) — dla ok. 6 0sdb,
— lunch —dla ok. 6 0sdb,
przerwa kawowa — dla ok. 10 oséb,
— uroczysta kolacja — dla ok. 10 osdb.

c) W dniu 21.10.2015:

— wyzywienie na droge (prowiant) — dla ok. 6 osdb,
— lunch —dla ok. 6 0séb,
— kolacja — dla ok. 6 osdb.

d) W dniu 22.10.2015:

— wyzywienie na droge (prowiant) — dla max. 4 oséb.

e) Zastawa nie bedzie jednorazowa. W pierwszym dniu Zamawiajgcy udostepni miejsce do
Swiadczenia ustugi z dostepem do pradu i wody.

f) Przerwa kawowa bedzie sktadata sie z nastepujgcego menu (kawa, wybdr herbat — co najmniej
3 rodzaje, mleko do kawy, cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana (do wyboru) — nie
mniej niz 0,5 | na osobe, 2 rodzaje sokdw owocowych — nie mniej niz 0,5 | na osobe, ciastka).

g) Lunchi kolacja - bedg sktadaty sie z nastepujgcego menu:

— drugie danie — w zaleznosci od menu (do wyboru min. 2 rodzaje dan miesnych i 2 rodzaje
dan jarskich; min. 3 rodzaje suréwek; do wyboru ziemniaki/ kasza/ryz),
—  wybdr sokéw owocowych — 250 ml na osobe,
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— woda mineralna gazowana i niegazowana (do wyboru) — 250 ml na osobe,
—  kawa,
— wybdr herbat — co najmniej 3 rodzaje,
— deser —2 do wyboru.
h) Wyzywienie na droge (prowiant) bedzie obejmowato kanapki jarskie i z wedling, owoce lub
satatka, sok 0,5 | i woda 0,5 | na osobe.
i) Wykonawca zapewni obstuge w czasie przerw na positki.
i) Wybdr menu nastgpi w porozumieniu z Zamawiajagcym na 2 dni przed dniem spotkania.

Ill. Zapewnienie pakietu promocyjnego:
a) Dostarczenie trzech pakietdw promocyjnych dla zagranicznych gosci zawierajgcych elementy
zwigzane z regionem.

IV. Zapewnienie przeprowadzenia prezentacji:

a) Przeprowadzenie pieciu ok. 1,5-godzinnych prezentacji poswieconych tematyce drewnianych
zabytkéw:
—Przedstawienie charakterystyki Kosciota Pokoju w Swidnicy.
—Charakterystyka drewnianych zabytkéw w Chetmsku Slaskim.
—Charakterystyka zabytkdw w Dusznikach Zdroju.
—Charakterystyka drewnianego kosciota w Kosieczynie.
—Charakterystyka drewnianego kosciota w Parku Szczytnickim we Wroctawiu.

b) Podczas prezentacji Zamawiajgcy zapewnia ttumaczenie polsko-angielskie.

V. Organizacja podrdzy:
a) Zakup biletéw lotniczych dla max. 3 oséb z Norwegii do Polski i z powrotem,
b) Wylot z Norwegii w dniu 19.10.2015.
c) Powrdt do Norwegii w dniu 22.10.2015.

VI. Zapewnienie transportu w Polsce:

a) srodek transportu do przewozu max. 10 osob,

b) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ Srodek transportu w petni sprawny, wyposazony
w odpowiednie, wymagane przepisami prawa dokumenty oraz wyposazenie,

c) Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ $rodek transportu wraz z kierowca/kierowcami na
miejsce iw terminie okresSlonym przez Zamawiajgcego na 30 minut przed planowanym
odjazdem,

d) wszelkie koszty zwigzane z celem podrdzy, ktérych uregulowania wymaga ten cel, ponosi
Wykonaweca. Dotyczy to w szczegdlnosci optat za autostrady, parkingi, przeprawy promowe
oraz innych optat drogowych.

2. Wizyta w Norwegii (Levanger) przedstawicieli Kosciota Pokoju w Swidnicy w dn.
23-25.11.2015r.

Wizyta zaplanowana jest dla trzech przedstawicieli Kosciota Pokoju.

Do zadan Wykonawcy w ramach organizacji wizyty nalezy:
I. Zapewnienie ustugi hotelowej:
a) Po 2 noclegi na osobe.
b) Zakwaterowanie w dniu przyjazdu od godz. 20:00. Wykwaterowanie w dniu wyjazdu do godz.
12:00.
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c) Nocleg w pokojach z tazienkg, jednoosobowych lub wieloosobowych wykorzystywanych przez
1 osobe.
d) Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego, dostepne dla uczestnikéw w godz. 7:00-9:00.

. Zapewnienie ustugi gastronomicznej w miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym:

a) Pierwszego dnia:
— kolacja — dla ok. 6 osdb.
b) Drugiego dnia:
— lunch —dla ok. 10 osdb,
— przerwa kawowa — dla ok. 10 oséb,
— kolacja — dla ok. 10 oséb.

c) Trzeciego dnia (powrét):

— wyzywienie na droge (prowiant) —dla 3 osob,

d) Przerwa kawowa bedzie sktadata sie z nastepujgcego menu (kawa, wybor herbat — co najmniej
3 rodzaje, mleko do kawy, cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana (do wyboru) — nie
mniej niz 0,5 | na osobe, 2 rodzaje sokdw owocowych — nie mniej niz 0,5 | na osobeg, ciastka).

e) Lunch i kolacja - bedg sktadaty sie z nastepujgcego menu:

— ciepte danie — w zaleznosci od menu (do wyboru miesne i bezmiesne, suréwki)
— sok/woda mineralna — 250 ml na osobe,

— kawa/herbata — co najmniej 3 rodzaje,

— deser.

Zapewnienie przeprowadzenia prezentacji:

a) Organizacja prezentacji dotyczacej problematyki utrzymania drewnianych zabytkéw
w Levanger.

b) Podczas prezentacji Zamawiajgcy zapewnia ttumaczenie polsko-angielskie.

. Organizacja podrdézy:
a) Zakup biletéw lotniczych dla max. 3 osdb z Polski do Norwegii i z powrotem,
b) Wylot do Norwegii w dniu 23.11.2015.
c) Powrdt do Polski w dniu 25.11.2015.

Ewentualna zmiana terminéw spotkan zostanie uzgodniona z Wykonawcg z wyprzedzeniem.
Pozostate kwestie opisano we wzorze umowy.
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Zatacznik nr 3
UMOWA (WZOR)

W dniu oo, w Swidnicy, pomiedzy Stronami:

Parafia Ewangelicko — Augsburska pw. $w. Tréjcy w Swidnicy, z pl. Pokoju 6, 58-100 Swidnica
NIP 884—17-33-917, REGON 890223475

reprezentowang przez: Waldemara Pytel — proboszcza

zwang dalej Zamawiajgcym

zwanym dalej Wykonawca
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest organizacja polsko-norweskich spotkan dla uczestnikow projektu ,Ochrona
zabytkowego drewna i papieru w polsko — norweskiej dyskusji interdyscyplinarnej”.

§2
Szczegétowe wymagania dotyczace zamdwienia zawiera OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

§3

1. Wartos¢ przedmiotu umowy okresla sie na kwote brutto: ......ceceeceeenee zt
(stownie: ..overeieieeeeeeeee ).

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za przedmiot umowy opisany w § 2 zgodnie
z ofertg stanowigcq zatacznik nr 2 do umowy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wyptaty zaliczki w kwocie do 50% wartosci przedmiotu
umowy okreslonej w ust 1.

4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy zostanie zaptacone Wykonawcy,
w terminie do 10 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury /rachunku, przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze.

5. Podstawg do wystawienia rachunku/faktury jest stwierdzenie przez Zamawiajgcego nalezytego
wykonania przedmiotu umowy. Podstawg do wystawienia faktury/rachunku jest protokot
odbioru stwierdzajgcy prawidtowos¢ wykonania przedmiotu niniejszej umowy dostarczonego
przez Wykonawce. Wzdr protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

6. Faktura/rachunek winna by¢ wystawiona na:

Parafia Ewangelicko — Augsburska pw. $w. Tréjcy w Swidnicy,
pl. Pokoju 6, 58-100 Swidnica

NIP 884-17-33-917,

oraz dostarczona na adres Zamawiajgcego.

§4
1. W razie nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karg
umowng w wysokosci 8 % wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.
2. Kwota powstata z tytutu kary umownej naliczonej Wykonawcy zostanie potrgcona
z wynagrodzenia Wykonawcy.
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3. W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe.

§5
Umowa zostaje zawarta na okres 30.11.2015.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg mie¢ zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§7
Ewentualne spory mogace wynikac¢ z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane polubownie lub
przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§8
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie dokona przelewu wierzytelnosci z niniejszej
umowy na osoby trzecie.

§9
Zamawiajacy informuje, ze umowa jest realizowana w ramach projektu , Ochrona zabytkowego
drewna i papieru w polsko-norweskiej dyskusji interdyscyplinarnej”, ktéry korzysta z dofinansowania
udzielonego z funduszy norweskich i funduszy EOG, pochodzgcych z Islandii, Liechtensteinu
i Norwegii, oraz sSrodkow krajowych.

§10
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden
egzemplarz dla Wykonawcy i jeden egzemplarz dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1
- WZOR -

PROTOKOt ODBIORU

doumowy zdnia ....cceeeeeeeeeeiiiiee e,

Protokoét dotyczy odbioru ustugi organizacji polsko-norweskich spotkan:

Zamawiajacy:

1. stwierdza, ze ustugi zostaty zrealizowane prawidtowo, zgodnie z ustaleniami zawartymi

W umowie*,

2. dokonuje odbioru zrealizowanych ustug z nastepujgcymi zastrzezeniami: .......... *

SWidnica, dNia veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2

FORMULARZ OFERTY WYBRANEGO WYKONAWCY

10



